
MyHHrIr4rr aJrbHo e 6ro4lmerHo e o6 qeo 6p a3 oBareJrbH o e yqp exAqrrue
K arurs eHcKa.f, cp eAH.rrq o 6 qeo 6p a:oB areJrbH a,f, ruKoJra

KauescKoro pafioua Pocroscrofi o6 nacru
(MBOY KarzrneHcKar COru)

ilPI,IKA3

30.12.2022 foAa N9222-OA

<<06 y"ruepxaeulrlr lrgMelrenrls Y.rerHoft rroJrrrrrrrrr
.q,rq rlerefi 6yxra.nrepcxoro yrrera
u na.noroo6.norrcen[fl ))

Bo lrcnornrenze 3axona or 06.12.2011 l\! 402-O3, npr.rrcasa Mr.rn$zna or
01.12.2010 No 157n, (De4epamnoro cranAapra <Y.rerHas [oJurr[Ka, orlexorrrrbre
3HaiIeHI.rr a orun6rro>, yrBepxAeuHolo rpr4Ka3oM Mralr$nna ot 30.12.2017 Ns274H

fIPI4KA3bIBAIO:

1. Bnectr B rplrK€r3 or 30.12.2019 Ns210-O,{ <<06 yrnepxgenuu Y.rerHoft
[oJrrlrTr.rKrr 4rx qerefi 6yxranrepcxoro rreTa u nanoroo6no](eHr,rr)) cJre,4/roqr4e
14 3MEHEHZf,:

1.1. A6gaq <@e4epanrnne 3aKoHBr PoccrEfcrot (Degepaquru Pa.z4erra 2.
<Hoprraatunnrre AoKyMeHTrD) Bnecr[ cJre,qrloulr,re LBMeHeHItt:
<-@e4epamnrrft garon ot 06.12.2021Il! 390-@3 "O $e4epa.urnou 6roAxe're na

' 2022 roA r{ Ha nnanoarrft neplroA 2023 u2024 rogoy">>
3aueggrl na:
<<-@egepa;rrnuft garou or 05.12.2022\lb 466-@3 "O $e4epanrnou 6roAxere na
2023 rol, r.r Ha rJraHoBErft uepuo4 2024 u 2025 ro4or">>
1.2. A6sarl <flpmasrr Mzruzcrepcrea Qranancor Poccr.ricrofi (Degepa4,u> Pasgena
2<Hoprr,rauaanrre 4oxylrenrrn Ao[oJrHrmr cre.efioulr4M rryHKroM:
<flpnxa: Mlru(pvna Poccuv or 15.04.202I Ns 61n (06 yrBepxAenr{}r
ynr,rqpuqr,rponannrrx (popu erreKTpoHHbx AoKyMeHToB 6yxra.nrepcxoro ) rera,
rrprrMenreMbrx rrpra BeAeHvr4 6ro4xetnoro ) rera, 6yxranrepcroro yqera
rocyAapcrBeunux (uynnqnnamnrur) yvpexgenufi, ra Mero4ra.recxnx yrcaaanzfi uo
ux QopunponaHr.rrc r,r fipr,rMeHenr{rcD
1.3. flyrr r 6.1. <Pa6oqlrfi rrJraH cqeroR cy6rerra frera)) npr,rrroxennr Pas4ena 6.

4o6anvm crporcoft:

0702 0000000000 111 303.r4 Pac.rerbr rro eArrHoMy H€uroroBo-

My rrJraTe)Ky

8

0702 0000000000 I19 303.r4 Pac.rerbr rro eAurHoMy H€rloroBo-
My rrnare)Ky

8

0702 0000000000 851 303.r4 Pac.rerbr rro eArrHoMy H€urofoBo- 8



My [JIare)Ky .]

0702 0000000000 852 303.r4 Pac.rerbr rlo eAr.tHoMy H€trloroBo-

My [JraTex{y
8

0702 0000000000 111 303.1s Pacqerbr rro eArrHoMy crpaxoBo-
rvry rapu$y

8

0702 0000000000 119 303.15 Pac.rerbr rro eAr4HoMy crpaxoBo-
My rapu6y

8

1.4. B rryHKre 3.1 <<Texsororni o6pa6orKn, xpaHeHr.rt yuerHofi zH$opvra\uu>>
pa3Aena 3. <OpraHV3arILroHHufi pasAen))

Clona:
<llepeueHb AoKyMeHToB, cocraBJrf,eMbrx B Br4Ae gneKTpoHHoro AoKyMeHTa>

3aueuurb Ha:

<llepe.reHb AoKyMeHToB, rrepecbrJraeMbrx no cr4creMaM gneKTpoHHoro AoKyMeHTo-
o6opora>>

1.5. B uynrre 3.1 <TexHoJrorr{x o6pa6orKrr, xpaHeHrafl frerHofi uH$oprvrar\lz'n>>

pa3AeJra 3 . <OpraHr.r3arlr4oHHufi pasAeJr>

llocne cnoB:
(B Vupex Ae:nkrar, rpr{MeH flercfl. KoMfrJrercuufi cuoco6 BBoAa (nuno4a) yueruofi
raHQopnr ary:au: B BlaAe gneKTpoHHoro AoKyMeHTa, [oArrr4caHHofo gJreKTponHofi

noArrucbo, u (unu) ua 6yua)KHbrx Hocr-rreJrrD)

[onorur4Tb cJroBaMr4:

<Bce oneKTpoHHbre AoKyMeHTbr, [epecbrnaeMbre rro crrcreMaM gneKTpoHHofo

AoKyMenroo6opora, rroAnvcbrBarcTcf, ycrrJreHnofi rnaruQr4rlt4poBanuofi
3neKrpouuofi qu$poeofi uoArrr4cbro (3lfl)>
1.6. I4cxnrorrl4Tb pa3Aen <<[ouorHr4TeJrbHbre perlrcrpbr, Koropbre paHee 3anoJrHr-
Jrucb BpytrHyro u MoryT fracrBoBarb B AoKyMeHToo6opore yqpexAeHr4s, B rrpr{no-
xeHI4H 6.15 <<llepeueHb nepBrarrHbrxAoKyMeHToB, 3aKpelJreHHbrx 3a oAHorr4rrHbrMr4

Qarranrz xosgfi crBeHHofi xt tsHI,I).
I.7 . Vrnep,ur4Tb u 4o6anurs pa3Aen 6.21 flepeuenn perrdcrpoB AoKyMeHroB,
cocraBJr.f,eMbrx B BraAe gJreKTpoHHoro AoKyMeHTa B peAaKurar{ (npuloxreHr{e 1 x
npnr<asy):

1.8. Vrnep.uvrrb u Ao6asum pa3Aen 6.22 <fpaSnr oJreKrpoHHoro

A oKyMenroo 6 op ora)) B p eAaK rruvr (upunoxeHr4e 2 x npuKa3y).
2. VIzwteHeHr,rf, Bcrynaror B cr4ny c 01 flHBapfl.2023r. pr noAJre)Kar ony6nraKoBaHlrro
ua oSurlr4uurbHou cafiTe yqpe)KAeHurr.

3. OreercrBeHHocrb 3a opraHrr3arlr{ro 6yxranrepcKoro vr HaJroroBoro frera,
opraHl{3alluro xpaHeHr4f, AoKyMeHToB, co6ruo4 envrfl. 3aKoHoAareJrbcrBa rd KoHTpoJrb

3a HCIIOJTHeHHeM AaHHO|O rrpr{Ka3a OCTaBnsrq

[zperrop
MBOY Karurseucxas CO

;ryW,
. Kyreuvlna



llprarqxeHue 1 r nprErcasy

or 30.12.2022 Ns222-O!

1.3.llepeqeHb orAeJIbHbIX rlepBnqHbrx yqerHbr{ AoKyMeHToB H perprcrpoB, cocraBJrtreMbrx B BHAe gJreK-

TpoHHOfO AOKyMeHTa

o PerueHr4e o KoMaHAr.rpoBaHr.rr4 Ha reppr4Topkrv PO (+. 0504512);
. [,IgueHeHLIe PeneHus o KoMaHAr{poBaHHAHareppr4ropuur PO (S. 050a513);
. PerueHl{e o KoMaHAHpoBaHr4r4 Ha reppraTopr{rc r.rHocrpaHHoro rocyAapcrna (S. 050a515);
. ItlsN4eHeHHe Peruesus o KoMaHAHpoBaHrluHareppr,rroprrro HHocrpaHHoro rocyAapcrna ($. 0504516);
. PerueHne o KoMrIeHca\r4H pacxoAoB Ha orrJrary cror,rMocra rrpoe3Aa H rrpoBoga 6ara:ra JrHrI, pa6oraro-

unx e pafiouax Kpafinero CenepauilpupaBHeHHbrx K Hr.rM MecrHocrrx, u r{JreHoB r.rx ceuefi (Q.
05045 17);

. 3ansrca-o6ocsoBaHlre 3aKynKv roBapoB, pa6or, ycJryr Manoro o6renaa (0. 050a518);

. Orqer o pacxoAax noAorr{erHoro ntrrJa ($. 050a520);

. XypHan perucrparrr4u rpaxoAHbrx H pacxoAHbrx KaccoBbrx opAepoB (S. 050a093);

. BeAoMocrb AorIonHHTeJIbHbIx AoxoAoB $rasu.recxux Jrr4rl, o6raraeurrx H.{OJI, crpaxoBbrMn B3HocaMH
(0. 0s040e4).

. Am o KoHcepBa\ur4 (pacroHcepnaqun) o6rerra ocHoBHbrx cpeAcrB (S. 0510433)

. Arcr [pI4eMa-[epeAar{I4 o6reKroe, rroJryqeHHbrx B Jrr{rrHoe rroJrb3oBanue (S. 0510434)

. PerueHLIe o rpeKpalrleHl{l4 rIpI,I3HaHr4r aKTHBaruu o6rexron HeSznaHcoBbrx aKTr4BoB (0. 0510440)

. PerueHue o6 oqeurce crouMocrLt HMyrrlecrBa, orrrprAaeMoro He B rroJrb3y opraHuga\nit6nAxerHofi
c$eprr (0. 0510442)

o Arcr o6 yrutusar\r4v (ynrauroxenr.ru) MareplrnJrbHbrx rreHHocrefi (0. 0510435)
o PerueHHe o rpl,I3Hasuu olreKToB ue$unaucoBbrx aKTriBoB (0. 0510441)
. PerueHue o crlucaHvrzrsaI'ortrKeHHocra, He nocrpe6osaHHofi KpeAprropaMrL co cqera (0. 0510437)
. Arr o rpu3HaHnn 6esHaAexuofi K B3brcKaHr4ro 3aAoJDKeHHocrrr rro AoxoAaM (S. 0510436)
. PerueHne o rrplrcHaHuu (noccraHoBJreuuu) coMHHTemHofi 3aAoJDr(eHHocrr,r rro AoxoAaM (0. 05 10445)
. PeureHue o BoccraHoBJIeHr,rH KpeAprropcxofi 3aAoJDKeHHocrrr (S. 0510446)
. BeAoMocrb rpynrroBoro Haqr{crreHus.AoxoAoB (S. 051043 1)
. BeAoMocrb HaqucrreHr{rr AoxoAoe 6roAlrera ($. 0510837)
. BeAoMocrb BbrrraAaroqux AoxoAoB (0. 0510838)
. I4seeuleHl4e o Haqr,rcJreHukr AoxoAoB (yrouneHvvHaqkrc.neuu.r) (S. 0510432)
. PerueHlre o rpoBeAenvr4t4HBeHTapusa\w (0. 0510439)
. Arcr o pe3yJlbrarax l4HBeHTapvgarrvut HaJruqHbrx AeHe)KHbrx cpeAcrB (0. 0510836)
. ZslleHeHue Peureun.s o npoBeAelr..vtr r{HBeHTapur3arruv (S. 0510447)
. XypHarr onepa\nir no ga6araHcoBoMy ctrery (0. 0509213)
. BeAoMocrb AoxoAoB Susuuecrax Jrr{q, o6raraeuux H!(DJI, crpaxoBbrMu B3HocaMH (0. 0509095)
. KaproqKa yqera r{MyrrlecrBa B rlrrrHoM rroJrb3oBaHHH (0. 0509097).



 

Приложение 2 к приказу  

от 30.12.2022 №222-ОД 

№ 

п/п 

Факт 

хозяйственной 

жизни / 

Наименование 

первичного 

документа 

Создание документа 
Срок 

формирова

ния 

документа 

/ Срок 

передачи 

документа 

в 

бухгалтерс

кую 

службу 

Обработка документа 

Структурное 

подразделение 

Регламент документа Вид 

(формат) 

документ

а для 

передачи 

в 

бухгалтер

скую 

службу 

Выгрузка, 

обработка Проверка 

ответственное 

лицо (лица), 

подписывающи

е документ 

вид подписи 

(ПЭП, ЭЦП, 

утверждающ

ая ЭЦП) 

срок подписания 

(отказа от 

подписания) 

документа 

Исполните

ль Срок Контроль Срок 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1 Решение о 

командировании 

на территории РФ 

(ф. 0504512) 

Согласно 

графику 

командировок 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

За 3 дня до срока, 

указанного в графике 

командировок 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетны

ми лицами 

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 

лицами 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после появления 

документа в СЭД 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после внесения 

кадровых данных 

Руководитель 

финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Бухгалтерская 
служба 

ПЭП, 
авторизация, 

аудит 

1 день после 
утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

ПФО 

2 Изменение 

Решения о 

командировании 

Согласно 

графику 

командировок 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

За 3 дня до срока, 

указанного в графике 

командировок 

1 рабочий 

день после 

утверждени

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

расчетов с 

Не 

поздне

е 1 дня 



на территории РФ 

(ф. 0504513) 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после появления 

документа в СЭД 

я 

руководите

лем 

подотчетны

ми лицами 

подотчетн

ыми 

лицами 

после 

выгруз

ки 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после внесения 

кадровых данных 

Руководитель 

финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

ПФО 

3 Решение о 

командировании 

на территорию 

иностранного 
государства (ф. 

0504515) 

Согласно 

графику 

командировок 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

За 3 дня до срока, 

указанного в графике 

командировок 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 
руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетны
ми лицами 

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

расчетов с 

подотчетн
ыми 

лицами 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 
выгруз

ки 

Ответственное 

лицо кадровой 
службы 

ПЭП, 

авторизация, 
аудит 

1 день после появления 

документа в СЭД 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после внесения 

кадровых данных 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

финансово-

экономического 
подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 
структурного 

подразделения 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

ПФО 

4 Изменение 

Решения о 

командировании 

Согласно 

графику 

командировок 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

За 3 дня до срока, 

указанного в графике 

командировок 

1 рабочий 

день после 

утверждени

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

расчетов с 

Не 

поздне

е 1 дня 



на территорию 

иностранного 

государства (ф. 

0504516) 

Ответственное 

лицо кадровой 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после появления 

документа в СЭД 

я 

руководите

лем 

подотчетны

ми лицами 

подотчетн

ыми 

лицами 

после 

выгруз

ки 

Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после внесения 

кадровых данных 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителем 

структурного 

подразделения 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

ПФО 

5 Решение о 

компенсации 

расходов на 
оплату стоимости 

проезда и провоза 

багажа для лиц, 

работающих в 

районах Крайнего 

Севера и 

приравненных к 

ним местностях, 

и членов их семей 

(ф. 0504517) 

Согласно 

графику 

отпусков 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не позднее чем за две 

недели до начала 

отпуска 

1 рабочий 

день после 

утверждени
я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 
подотчетны

ми лицами 

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

расчетов с 
подотчетн

ыми 

лицами 

Не 

поздне

е 1 дня 
после 

выгруз

ки 

Бухгалтерская 
служба 

ПЭП, 
авторизация, 

аудит 

1 день после появления 
документа в СЭД 

Руководитель 

финансово-

экономического 
подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

бухгалтской службы 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

ПФО 

6 Заявка-

обоснование 

закупки товаров, 

работ, услуг 

малого объема (ф. 

0504518) 

Согласно план-

графику 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

За 5 дней до дня 

закупки  

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетны

ми лицами 

В день 

выгруз

ки 

  Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Ответственное 

лицо 

контрактной 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после появления 

документа в СЭД 

Ответственное 

лицо финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после появления 

документа в СЭД 



Руководитель 

структурного 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждентя 

контрактной службы и 

ПФО 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

руководителя 

структурного 

подразделения  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения 

бухгалтерской службы 

7 Отчет о расходах 

подотчетного 

лица (ф. 0504520) 

Согласно 

графику 

командировок, 
закупок, 

графику 

отпусков  

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В течение трех рабочих 

дней после 

командировки, 
закупки, отпуска 

1 рабочий 

день после 

утверждени
я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

расчетов с 
подотчетны

ми лицами 

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

расчетов с 
подотчетн

ыми 

лицами 

Не 

поздне

е 1 дня 
после 

выгруз

ки 
Ответственный 

за принятие 

документов-

оснований и 

проверку на их 

соответствие 

прикрепленным 

скан-копиям, 

созданным в 

электронном 

формате 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после появления 

документа в СЭД 

Руководитель 
структурного 

подразделения 

ПЭП, 
авторизация, 

аудит 

1 день после 
утверждения 

ответственным за 

принятие документов-

основания 

Руководитель 

финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после 

утверждения 

страктурного 

подразделения 

Руководитель 
учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 
утверждения ПФО 

8 Акт о 

консервации 
(расконсервации) 

объекта основных 

средств 

(ф. 0510433) 

Комиссия по 

поступлению и 
выбытию 

активов 

Ответственный 

член комиссии 
по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 
аудит 

Не позде чем 1 день 

после принятия 
решения о консервации  

1 рабочий 

день после 
утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 
основных 

средств и 

материальн

ых запасов 

В день 

выгруз
ки 

бухгалтер 

на участке 
основных 

средств и 

материаль

ных 

Не 

поздне
е 1 дня 

после 

выгруз

ки 



Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 день после появления 

документа в СЭД 

запасов 

Председатель 

комиссии по 
поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 1 день после подписи 

всех членов комиссии 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения 

председателя комиссии 

9 Акт приема-

передачи 

объектов, 

полученных в 

личное 

пользование (ф. 

0510434) 

Согласно 

трудовому 

договору, 

локальному 

атку 

учреждения 

Лицо, 

ответственное за 

их сохранность 

или целевое 

использование 

имущества 

ЭЦП В день выдачи 

объектов в личное 

пользование 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

ответственн

ым за 

сохранность 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материальн

ых запасов 

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Лицо, 

получившее, 

возвратившее 

имущество из 
личного 

пользования 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий день после 

появления документа в 

СЭД 

10 Акт об 

утилизации 

(уничтожении) 

материальных 

ценностей (ф. 

0510435) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

Ответственный 

член комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день утилизации 

матценностей 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материальн

ых запасов 

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Ответственное за 

сохранность или 

использование 

по назначению 

имущества 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий день после 

появления документа в 

СЭД 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения 

ответственного лица за 

сохранность имущества 



11 Решение о 

прекращении 

признания 

активами 

объектов 

нефинансовых 

активов (ф. 
0510440) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 
активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Одновременно с 

формированием акта о 

результатах 

инвентаризации (ф. 

0504835) 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материальн

ых запасов 

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не позднее 1 рабочего 

дня, следующего за 

днем утверждения акта 

о результатах 

инвентаризации (ф. 

0504835) 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий день после 

подписания сленов 

комиссии 

Руководитель 
учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 
утверждения  

12 Решение о 

признании 
объектов 

нефинансовых 

активов (ф. 

0510441) 

Комиссия по 

поступлению и 
выбытию 

нефинансовых 

активов 

Ответственный 

исполнитель из 
состава 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 
аудит 

Не позднее 1 рабочего 

дня, следующего за 
днем: завершения 

капвложений; 

регистрации права 

оперативного 

управления; 

подписания акта 

выполненных работ по 

реконструкции, 

модернизации, 

дооборудованию; 

безвозмездного 
получения объектов 

нефинансовых активов; 

принятия решения о 

возмещении ущерба в 

натуральной форме. 

1 рабочий 

день после 
утверждени

я 

председател

я комиссии 

Электрон

но 

Прием на 

участке 
основных 

средств и 

материальн

ых запасов 

В день 

выгруз
ки 

бухгалтер 

на участке 
основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне
е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий день после 

появления документа в 

СЭД 



Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий день после 

утверждения членов 

комиссии 

13 Решение об 

оценке стоимости 
имущества, 

отчуждаемого не 

в пользу 

организаций 

бюджетной 

сферы (ф. 

0510442) 

Комиссия по 

поступлению и 
выбытию 

нефинансовых 

активов 

Ответственный 

исполнитель из 
состава 

комиссиипо 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 
аудит 

Не позже 1 рабочего 

дня после установления 
справедливой 

стоимости 

отчуждаемого 

имущества 

1 рабочий 

день после 
утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 
основных 

средств и 

материальн

ых запасов 

В день 

выгруз
ки 

бухгалтер 

на участке 
основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне
е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 
нефинансовых 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий день после 

появления документа в 

СЭД 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий день после 

утверждения членов 

комиссии 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  

14 Решение о 

проведении 

инвентаризации 

(ф. 0510439) 

Согласно 

положению об 

инвентаризаци

и 

Ответственный 

исполнитель, 

уполномоченны

й формировать 

решение 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

За 10 дней до срока, 

указанного в 

положении об 

инвентаризации 

1 рабочий 

день после 

ознакомлен

ия с 

членами 

комиссии и 

бухгалтерие

й 

Электрон

но 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материальн

ых запасов, 

доходов и 

расходов, 
обязательст

в  

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 
доходов и 

расходов, 

обязательс

тв 

Не 

поздне

е 2 

дней 

после 

выгруз

ки Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

появления документа в 

СЭД 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий день после 

утверждения 

руководителем 

Члены 

инвентаризацион

ной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий день после 

утверждения 

руководителем 



15 Изменение 

Решения о 

проведении 

инвентаризации 

(ф. 0510447) 

Согласно 

положению об 

инвентаризаци

и 

Ответственный 

исполнитель, 

уполномоченны

й формировать 

решение 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

За 2 дня до 

фактической проверки 

имущества и 

обязательств 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

ознакомлен

ия членов 

комиссии и 
бухгалтери

и 

Электрон

но 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материальн

ых запасов, 

доходов и 
расходов, 

обязательст

в  

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 
запасов, 

доходов и 

расходов, 

обязательс

тв 

Не 

поздне

е 2 

дней 

после 

выгруз

ки Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

появления документа в 

СЭД  

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий день после 

утверждения 

руководителем 

Члены 

инвентаризацион
ной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 
аудит 

1 рабочий день после 

утверждения 
руководителем 

16 Акт о результатах 

инвентаризации 

наличных 

денежных 

средств (ф. 

0510836) 

Инвентаризаци

онная 

комиссия 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

инвентаризацион

ной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день окончания 

инвентаризации 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участках 

основных 

средств и 

материальн

ых запасов, 

доходов и 

расходов, 

обязательст
в  

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на 

участках 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов, 

доходов и 
расходов, 

обязательс

тв 

Не 

поздне

е 2 

дней 

после 

выгруз

ки Члены 

инвентаризацион

ной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

появления документа в 

СЭД  

Председатель 

инвентаризацион

ной комиссии 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования с членами 

комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  



17 Акт о признании 

безнадежной к 

взысканию 

задолженности по 

доходам (ф. 

0510436) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии, 

уполномоченны

й формировать 

акта  

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день, когда вывили: 

- завершение сроков 

возможного 

возобновления 

процедуры взыскания 

задолженности по 

законодательству; 
- ликвидацию 

организации-должника; 

- банкротство 

гражданина; 

- смерть должника – 

физлица и т.д. 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

доходов  

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

доходов  

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

появления документа в 

СЭД  

Председатель 

комиссии по 
поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования с членами 
комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  

18 Решение о 

списании 

задолженности, 

невостребованной 

кредиторами, со 

счета (ф. 

0510437) 

Инвентаризаци

онная 

комиссия 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии, 

уполномоченны

й формировать 

решение 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не позднее 1 рабочего 

дня, следующего за 

днем утверждения акта 

о результатах 

инвентаризации (ф. 

0504835) 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участках 

доходов и 

расходов  

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на 

участках 

доходов и 

расходов  

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

появления документа в 

СЭД  

Члены 

инвентаризацион

ной комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

согласования с 

бухгалтерией  

Председатель 

инвентаризацион

ной комиссии 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования с членами 

комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  



19 Решение о 

признании 

(восстановлении) 

сомнительной 

задолженности по 

доходам (ф. 

0510445) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день, когда выявили, 

что контрагент 

неплатежеспособен: 

- находится в процессе 

ликвидации либо 

ИФНС собралась 

исключать его из 
ЕГРЮЛ; 

- находится в 

процедуре банкротства; 

- зарегистрирован по 

адресу массовой 

регистрации; 

- участвует в качестве 

должника в 

исполнительном 

производстве; 

- не имеет активов, 
чтобы погасить долги 

т.д. 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участке 

доходов  

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на участке 

доходов  

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 

активов 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

появления документа в 

СЭД  

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

активов 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования с членами 

комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  



20 Решение о 

восстановлении 

кредиторской 

задолженности 

(ф. 0510446) 

Бухгалтерская 

служба 

Ответственный 

исполнитель 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

Не позднее 1 рабочего 

дня, когда получили 

требования об оплате 

задолженности:  

- документы заявителя, 

подтверждающие право 

требования (например, 
судебное решение); 

- документы, 

подтверждающие 

возникновение 

обязательств 

(например, накладные, 

акты, платежные 

документы); 

и т.д. 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

Электрон

но 

Прием на 

участках 

доходов и 

расходов  

В день 

выгруз

ки 

бухгалтер 

на 

участках 

доходов и 

расходов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

выгруз

ки 

Ответственный 

исполнитель 

финансово-

экономической 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

появления документа в 

СЭД  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения ПФО 

21 Акт о приеме-

передаче 

объектов 

нефинансовых 

активов (ф. 

0510448) 

Комиссия по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

Ответственное 

лицо 

передающей 

стороны 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день приемки 

нефинансовых активов 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материальн

ых запасов 

В день 

переда

чи  

бухгалтер 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 
запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

переда

чи 
Члены комиссии 

по поступлению 

и выбытию 
нефинансовых 

активов 

принимающей 

стороны 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

2 рабочих дня после  

составления 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию 

нефинансовых 

активов 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования с членами 

комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения 

председателем 
комиссии  



22 Накладная на 

внутреннее 

перемещение 

объектов 

нефинансовых 

активов 

(ф. 0510450)  

Структурное 

подразделения-

отправителя 

Ответственный 

исполнитель из 

структурного 

подразделения-

отправителя 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день выдачи 

нефинансовых активов 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

ответственн

ого лица, 

получившег
о 

матценност

и 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материальн

ых запасов 

В день 

переда

чи 

бухгалтер 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

переда

чи 

Ответственное 

лицо, 

передающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

составления  

Ответственное 

лицо, 

получающее 

материальные 
ценности 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

утверждения 

ответственного лица  

23 Требование-

накладная (ф. 

0510451) 

Структурное 

подразделения-

отправителя 

Ответственный 

исполнитель из 

структурного 

подразделения-

отправителя 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день выдачи 

нефинансовых активов 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

ответственн

ого лица, 

получившег

о 

матценност

и 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материальн

ых запасов 

В день 

переда

чи 

бухгалтер 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

переда

чи 

Сотрудник 

учреждения, 

затребовавший 
материальные 

ценности 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

составления 

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  

Ответственное 

лицо, 

отпускающее 

материальные 

ценности 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

утверждения 

руководителя  

Ответственное 

лицо, 

получающее 

материальные 

ценности 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

утверждения 

руководителя  



24 Акт приемки 

товаров, работ, 

услуг (ф. 

0510452) 

Приемочная 

комиссия 

Ответственный 

исполнитель из 

состава 

приемочной 

комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

В день приемки 

товаров, услуг 

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите

лем 

На бумаге Прием на 

участке 

основных 

средств и 

материальн

ых запасов  

В день 

переда

чи 

бухгалтер 

на участке 

основных 

средств и 

материаль

ных 

запасов 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

переда

чи Члены 

приемочной 

комиссии 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

составления 

Председатель 

комиссии 

ЭЦП 1 рабочий дня после 

согласования членами 

комиссии  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения 

председателя комиссии 

25 Заявка-

обоснование 

закупки товаров, 

работ, услуг 

малого объема 
через -

подотчетное лицо 

(ф. 0510521) 

Согласно 

плана-графика 

Подотчетное 

лицо 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

За 5 рабочих дней до 

дня закупки  

1 рабочий 

день после 

утверждени

я 

руководите
лем 

На бумаге Прием на 

участке 

расчетов с 

подотчетны

ми лицами 

В день 

переда

чи 

бухгалтер 

на участке 

расчетов с 

подотчетн

ыми 
лицами 

Не 

поздне

е 1 дня 

после 

переда
чи 

Руководитель 

структурногопод

разделени 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

составления 

Ответственное 

лицо 

контрактной 

службы 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

составления 

Ответственное 

лицо финансово-

экономического 

подразделения 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

утверждения 

контрактной службой  

Бухгалтерская 

служба 

ПЭП, 

авторизация, 

аудит 

1 рабочий дня после 

утверждения 

контрактной службой  

Руководитель 

учреждения 

ЭЦП 2 рабочих дня после 

утверждения  

 

 

 

 

 



 

 

 

 


